FOGLALKOZTATÁSI FÓRUM (1-es felhasználói csoport megtekintési jogosultsága csak az alábbi pontokhoz van)
1. Szervezeti események
1.1. Működéssel kapcsolatos események 
1.1.1.  Esemény neve, helye, időpontja, rövid tájékoztató az eseményről
1.1.2.  Kapcsolódó dokumentumok: meghívó, napirend, előterjesztések, jegyzőkönyv
2. Megvalósítással kapcsolatos események
2.1. Foglalkoztatási fórumok
2.1.1.  Helye, ideje, rövid előzetes tájékoztató az eseményről
2.1.2.  Az eseményhez kapcsolódóan kitölthető „form” amin megteheti a javaslatait a paktum tagja, a „form” a paktumirodába lesz megküldve, ahol a munkatársak feldolgozzák
2.2. Befektetést ösztönző workshop
2.2.1. Helye, ideje, rövid előzetes tájékoztató az eseményről
2.2.2. Az eseményhez kapcsolódóan kitölthető „form” amin megteheti a javaslatait a paktum tagja, a „form” a paktumirodába lesz megküldve, ahol a munkatársak feldolgozzák
2.3. Állásbörze
2.3.1. Helye, ideje, rövid tájékoztató az eseményről
2.3.2. Az eseményhez kapcsolódóan kitölthető „form” amin megteheti a javaslatait a paktum tagja, a „form” a paktumirodába lesz megküldve, ahol a munkatársak feldolgozzák

3. Helyi kezdeményezések (a paktum tagok által begyűjtött vállalkozói, civil vagy települési projektötletek  amelyeket megfontolásra javasol a paktum tag a szervezet részéré)
3.1. Projektötlet adatlap (kitölthető „form” amin megteheti a javaslatait a paktum tagja, a „form” a paktumirodába lesz megküldve, ahol a munkatársak feldolgozzák)
3.2. Beérkezett projektötletről tartalmi összefoglaló az adatlap alapján 
3.2.1. Projektötlet 1 
3.2.1.1. Projektötlet tartalma: Megvalósítás helyszíne, tervezett tevékenység (pl.: bértámogatás, info pont létrehozása, képzési csoport indítása, munkaerőpiaci szolgáltatás nyújtása), elérhető célcsoport létszám, tevékenység várható költsége.
3.2.2. Projektötlet 2

4. Beszámolók az előrehaladásról (A paktumiroda munkatársak által készített beszámolók, amelyek a projekt előrehaladást mutatják be. Évente 4 darab beszámoló készítése.)
4.1. Negyedéves beszámoló 1. 
4.1.1. Beszámoló tartalma: Megvalósított tevékenységek típusa, száma, helyszíne, elért célcsoport szám. A paktum keretében képzésben résztvevők száma, képzés fajtája. A paktum keretében bér és járulék támogatásban részesített célcsoport tagok, támogatások fajtái.
4.2. Negyedéves beszámoló 2





IRÁNYÍTÓCSOPORT: (2-es felhasználói csoport, megtekintési jogosultsága van az 1 felhasználói csoport menüpontjaira és az alábbi menüpontokra:)

1. Irányítócsoport ülések
1.1. ICS ülés 1
1.2. rövid összefoglaló az ICS ülés 1-ről (helye, ideje, rövid összefoglaló a tervezett témákról)
1.2.1. elérhető pdf dokumentumok
1.2.1.1. Meghívó, napirendek, előterjesztések, az ülésről készült jegyzőkönyvek

2. Irányítócsoport feladatai
2.1. Feladat 1.
2.1.1. teljesítendő részfeladat, határidő, felelős, teljesítés státusza (elvégzett/folyamatban)

3. Éves munkaprogram
3.1. tervezett ICS ülések dátuma, tervezett tevékenység


















PAKTUM MENEDZSMENT: 3-as felhaszánlói csoport szerkesztési joga van a teljes felületre, a kitöltött adatlapok, és az összes dokumentumot és információt ez a csoport viszi fel a rendszerbe (paktum iroda munkatársai: Partnerségi koordinátor, partnerségi munkatársak, Pénzügyi vezető, projektmenedzser, Munkaerő-piaci referens munkatárs) 
1. Partnerségi koordinátor (Irányítja és ellenőrzi a partnerségi munkatársak tevékenységét)
2. Partnerségi munkatárs (az 1-es és 2-es felhasználói csoport részére feltölti és frissíti a felületet)
2.1. Indikátor tábla (tevékenység neve, ideje, helye, résztvevők létszáma)
2.2. Szakmai előrehaladás tábla (tevékenység neve, ideje, helye, teljesített alkalom szám, hátralévő alkalomszám)
3. Projektmenedzser
4. Pénzügyi vezető
4.1. Kifizetési igénylések (kifizetési igény benyújtásának ideje, összege, státusz, kifizetett támogatás)
4.2. Számlák nyilvántartása (számla kiállítója, számla összege, kifizetés státusza)
5. Munkaerő-piaci referens
5.1. [bookmark: _GoBack]A foglalkoztatási fórum által becsatornázott projektötletek kezelése, nyomon követése, erről folyamatos jelentés.
